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1. Nguweoi ¢o lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc ngi dung cua quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay cé hiéu lwc thi hanh nhw sw chi dao cua Hiéu trueong.

3. Mbi don vi dieoe cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc dom vi khi c6 nhu cdu bé sung thém tai

liéu, dé nghi lién hé voi 76 bdo dam chat lirong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuec tién. Vién

chirc va nguoi lao dong duoc cung cd;n file mém trén mang néi b dé chia sé thong tin khi

can.

TT

Ngay
sira doi

Noi dung
thay doi

Trang

Muc

Phé duyét

Ngay hiéu luc

Trang 2/6



1. Muc dich, yéu ciu

- Viéc nang bac luong trude han do lap thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém
vu nham dong vién, khich 1€ vién chirc tham gia phong trao thi dua, dat nhiéu thanh tich,
g6p phan hoan thanh va hoan thanh vugt mirc nhiém vu chinh tri ctia don vi.

- Viéc xem xét, quyét dinh ning bic luong phai dam bao cong bing, din chi cong
khai, minh bach, dung quy dinh ctia Nha nudc.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh ndy quy dinh vé viéc thuc hién ché do ning bac luong thudng xuyén,
ning bac luong trude han do 1dp thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu tai Truong
Dai hoc Tai chinh - Marketing d6i véi vién chitc cia Truong.

Nguoi lao dong duoc ap dung tién lwong theo bang luong clia vién chirc, c6 thanh
tich xuét sic trong thyuc hién nhiém vu thi van dung quy trinh nay dé thyc hién.

2.2, Trach nhiém

Phong TCHC ra soat danh sach cdc ¢4 nhan thudc déi tugng xét nang bac luong
trude thoi han; xdy dung ké hoach, thanh 1ap Hoi ddng xét nang luong trudc thoi han.

Hoi ddng xét ning bac lwong truée thoi han tong hop dit liéu cac don vi dé nghi,
chuin bj dit liéu hop, cong khai thong tin, tiép nhén va xtr ly thong tin phan hbi

Vién chirc cung cAp minh ching thanh tich, dién bién luong ctia ban than

Trudmg don vi tb chirc hop, ghi nhén y kién, tdng hop dé nghi cia don vi.

3. Tai liéu tham khao

Quyét dinh s6 2215/QD-BTC ngay 26/11/2021 cia B truéng B Tai chinh vé viée
ban hanh Quy ché néng béc lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu dbi v6i cong chirc, vién chirc tai cac don vi thude va truc thude Bo Tai
chinh;

Quyét dinh s6 2609/QD-BTC ngay 29/11/2023 ctia B trudng B Tai chinh vé viée
stra ddi, bd sung Quy ché nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich Xudt sdc trong
thuc hién nhiém vu déi véi cong chire, vién chire tai cac don vi thude Bo Tai chinh;

Quyét dinh s 128/QD-DHTCM ngay 18/01/2024 cta Hiéu truéng Trudong Dai hoc
Tai chinh — Marketing v& viéc ban hanh Quy ché ning bac luong thudong xuyén va ning
béc luvong trude thoi han.

4. Khai niém

Ché @6 ning béc luong thudng xuyén: Vién chirc lam viée tai Truong chua xép bic
luong cudi ciing trong chirc danh nghé nghiép hién giit duge nang béac luong 1én bac cao
hon lién k& khi ¢6 du diéu kién thoi gian giit bac trong chirc danh va dat da tiéu chuin

nang bac luong thudng xuyén.
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Ché d6 nang bac luong trude thoi han: Vién chire duge rit ngin thoi gian gitr bac
trong chitc danh khi nang bic 1én bic luong cao hon lién ké khi dat du tiéu chudn ning
bac luong trude han.

5. N§i dung

5.1. Lwu d6 qua trinh

Biéu mau quy trinh nhu sau:

] Pon vi A . Biéu miu /
Buwéc thyre hign Lwru do thye hién H3 so
oy . Y
Trudng céc 2 2 T
2 | donvi,céa Thongnhat danh.sich denghi. | BM/P.TCHC/17/01
nhén
y
Phong Téng hop dé nghi tir cac don vi
3 P.TCHC : ! ! BM/P.TCHC/17/02
Khéng bat
4 EFE?HC - BM/P.TCHC/17/02
Yraong Kiém tra didu kién,
tiéu chuén
5 | Hoi dong BM/P.TCHC/17/02

Hoan thanh danh séch ning

lrong trude han

A 4

6 Hiéu trudng .
Quyet dinh cac ca nhan dugc
nédng luong trrde han

. Luru hd so BM/P.TCHC/17/01
7 | Phong TCHC © BM/P.TCHC/17/02

5.2. M6 ta ndi dung chi tiét

Don vi
: = chiu S Két g
Bude Noi dung 5 Thoi gian Biéu mau

trach quéa
nhiém

Xay dung ké hoach t6 chirc . ) .

o . Phong Thang 01 Ke
1 thuc hién xét nang bac luong

TCHC cua nam hoach

trudc han do 18p thanh tich )
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Pon vi
chiu Két
Bude Noi dung = Thoi gian Biéu miu
trach qui
nhiém
xuét sic. Trong d6, néu rd chi
tiéu, diéu kién, cach thic xét
ning luong trudc thoi han do
lap thanh tich xuét sic
-Cé nhén ra soét thanh tich
ciia minh dat dugc trong )
L Sau khi cé
khung thoi gian tich ldy. £ s
) y Trudng | két qua danh
-Truéng don t6 chirc hop, i d r Bie
g g céc don 14, x€ ién
2 | théng nhét, tdng hop danh - i BM/P.TCHC/17/01
e 2k ae o o & i vi, Ca loai, thi dua | ban hop
sach de nghi va guri ho so xét . .
. . . nhén khen thudng
nang luong trudce han do lap L
N ctia ndm
thanh tich xuat sac vé Phong
TCHC
-Thanh 1ap Hoi dong xét nang
béc luong trudc thoi han do 05 nodv I
; ngdy lam
lap thanh tich xuit séc b > i A
p 5 Ur nga;
3 | -Téng hop d& nghi tir c4c don s B i BM/P.TCHC/17/02
Lo TCHC hét han np
vi, 1ap so b danh sach céac ca B3
4 0 so
nhén de nghi ndng luong
trude han
- Kiém tra di chiéu vdi cac
quy dinh vé déi tuong, didu
kién, tiéu chuin nang luong
trudc han Phe
- Hop xét nang béc luong TC(:g
trudc thoi han do 1ap thanh _ .| Cham nhét
P " Hoi dong .
tich xuat sac trong thuc hién S 15/3 cua
4 i x€t ndng B . BM/P.TCHC/17/02
nhiém vy bt o ndam phai
. ac
- Thong béo két qua hop, cong . o s g hoan thanh
. rudc tho
khai danh sich dy kién nang hc ‘
an

béc luong trude thoi han. Tiép
nhan va giai thich c4c thic
méc, thdng tin phan hdi vé két
qua xét (néu cd)
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Don vi
chiu Két
B Nﬁo d 0 s s R =
wéc 0i dung W Thoi gian ol Biéu mau
nhi¢m
Hoi dong
] R o 05 ngay lam
Hoan thanh danh séch nang xét nang . .
i ) viéc sau khi
5 luong trudce han béc luong o ix BM/P.TCHC/17/02
o két thic
trude thoi
budc 4
han
05 ngay sau
6 Quyét dinh nang bac luong Hiéu khi hoan
trudce thoi han trudng thanh budc
5
05 ngay lam
. viéc sau khi
. Phong e BM/P.TCHC/17/01
7 Luru ho so ket thic
TCHC A . BM/P.TCHC/17/02
cong viéc
budc 6
6. Biéu miu
= Ms héa r
TT Noi dung o Noi luvu Thoi gian leu
bicu miu

Bién ban hop xét d& nghi nang
1 | béc luong trude thoi han do 14p | BM/P.TCHC/17/01 | Phong TCHC 5 ndam

thanh tich xuét séc

Danh sich dé nghi ning bac
2 | luong trudc thdi han do lap | BM/P.TCHC/17/02 | Phong TCHC 5 ndm
thanh tich xuét sic
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BM/TCHC/17/01

TRUGONG PAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
DON VL....cooeevrenrrrnnnnnnns

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang  ndm 202

BIEN BAN HQP XET PE NGHI NANG BAC LUONG
TRUGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC NAM ..

1. Thanh phan tham gia du hop theo quy dinh:
- Tong s6: ... nguoi
-Sb¢o mat .. Ngudi, dat ty 1€: ... %
- S6 véng mit: ... nguoi, trong do:
+Co Iy doi ..
+ Khong cé ly do: ....
2. Cha tri cudc hop: ...
3. Thu ky cudc hop: .
4. Noi dung cude hop
- So luong bién ché thuc tra lvong dén ngay 31/12/ ... : ... nguoi
- 86 vién chirc du diéu kién xét NBLTH: ... ngudi
- Y kién ctia cac thanh vién du hop: (tom t‘ét ting y kién)

- H01 nghi théng nhat dé nghi cac vién chirc c6 tén sau déy vao danh sach dé
nghi nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic nam ... theo thir tu
uu tién nhu sau:

Chirc | Hés6 & | Thoi diém tinh ning | Mic ning béc
STT Ho va tén danh | bic hién | béc lwong lin sau ciia lrong trwée
NN giik bic lwong hién huéng thoi han

Cudc hop két thac hdi..., ngdy thang nim

LANH PAO PON VI CAP UY CONG POAN THU KY

e

N7






BM/TCHC/17/02

TRUGNG DAI HOC TAI CHINH - MARKETING

DANH SACH DE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC NAM ....

Mirc nang bic | Thanh tich dé nghi | S6 QP, ngay
STT | Hpo vatén lwong trude xét ning bic lwong | ban hanh QD
thdi han trwdc thoi han thanh tich

] Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI LAP TRUONG PON VI
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